
UMOWA (projekt) nr ……………………… 

 

           

zawarta w dniu …………………… r. w Rudzińcu pomiędzy 

 

Gminą  Rudziniec, z siedzibą w Rudzińcu, ul. Gliwicka 26, reprezentowaną przez  

mgr Krzysztofa Obrzuta Wójta  Gminy  Rudziniec,  zwaną  w  dalej  Zamawiającym  

 

a 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą,  

 

   

Niniejsza umowa zostaje zawarta na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 1843 z późn. zm.)  

 

 

§1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę kompleksowej obsługi prawnej 

na rzecz Urzędu Gminy w Rudzińcu, w szczególności: 

1) udzielanie porad prawnych w godzinach pracy urzędu na rzecz wszystkich referatów 

oraz samodzielnych stanowisk Urzędu Gminy w Rudzińcu, 

2) udzielanie pisemnych opinii na rzecz wszystkich referatów i samodzielnych stanowisk 

pracy Urzędu Gminy w Rudzińcu, 

3) udział w opracowaniu i uzgadnianiu projektów uchwał Rady Gminy, zarządzeń, 

regulaminów, konkursów, dokumentacji przetargowej, poleceń i postanowień Wójta 

Gminy oraz innych regulacji wewnętrznych, opiniowanie ich pod względem 

redakcyjnym i formalno – prawnym, wraz z załącznikami i uzasadnieniem do nich, 

4) opiniowanie umów i projektów umów oraz porozumień wraz z przekazanymi do 

zaopiniowania załącznikami, 

5) wypracowanie wzorcowych dokumentów powszechnego stosowania (umowy, 

decyzje, postanowienia itp.), 

6) udział w spotkaniach i naradach Wójta lub innych członków kierownictwa jeżeli 

wymaga tego interes Zamawiającego, 

7) zdalny udział w sesjach Rady Gminy Rudziniec, 

8) opiniowanie treści korespondencji Urzędu z organami administracji publicznej, sądami 

i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi w sprawach 

skomplikowanych, 

9) reprezentowanie Zamawiającego przed sądami oraz innymi organami i instytucjami, a 

w szczególności organami ścigania, kontroli i egzekucyjnymi. 



   2. Obsługa prawna winna być realizowana przez radców prawnych / adwokatów zgodnie  

        z wykazem osób zawartych w ofercie.  

§2 

1. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) wykonania czynności określonych w §1 umowy z należytą starannością, zgodnie ze 

swą najlepszą wiedzą oraz z zachowaniem zasad wykonania zawodu radcy 

prawnego/adwokata określonych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych 

(t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 75 z późn. zm.) oraz w ustawie z dnia 26 maja 1982 Prawo o 

adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2020, poz. 1651) oraz zasadami etyki zawodowej, 

2) chronienia interesów Zamawiającego w najwyższym stopniu w zakresie powierzonych 

czynności,    

3) świadczenia bieżącej obsługi prawnej 18 godzin tygodniowo – trzy razy w tygodniu w 

siedzibie Zamawiającego, w następujących dniach ………………….. w godzinach od 

…. do ……… oraz poza siedzibą urzędu w formie konsultacji telefonicznych lub 

mailowych w zależności od potrzeb zamawiającego w wymiarze 2 godzin 

tygodniowo. 

4) zdalnego udziału w sesjach Rady Gminy Rudziniec w terminach wskazanych przez 

Zamawiającego,   

5) zapewnienia takiej organizacji wykonywania zleconych czynności określonych w §1 

umowy, aby gwarantowała ona terminowe wykonanie bieżącej obsługi prawnej we 

wszystkich sprawach przyjętych do realizacji, 

6) przygotowywania w formie pisemnej zleconych opinii prawnych w terminie 7 dni 

roboczych od momentu zlecenia, 

7) weryfikacji formalno-prawnej przedłożonych dokumentów w terminie 5 dni 

roboczych od momentu zlecenia. W przypadkach pilnych termin ten może być 

ustalony indywidualnie. Odmowa parafowania dokumentów każdorazowo musi 

mieć formę pisemną oraz musi zawierać uzasadnienie.  

8) zapewnia zastępstwa na czas nieobecności spowodowanej wyjazdami lub absencją chorobową 

w osobach radcy prawnego lub adwokatów, o których mowa w §1 ust. 2 niniejszej umowy. 

Osoba pełniąca zastępstwo musi posiadać kwalifikacje i doświadczenie nie mniejsze niż osoba 

zastępowana. 

2. Zamawiający zobowiązany jest do: 

1)  udostępnia Wykonawcy w godzinach pracy urzędu pomieszczenia biurowego,  

2) zapewnia dostępu do programu „Legalis”, telefonu stacjonarnego oraz sieci Internet, 

3) zwrotu Wykonawcy poniesionych przez niego kosztów podróży w przypadku spraw 

rozstrzyganych poza obszarem woj. Śląskiego według stawek przejazdu pociągiem 

drugiej klasy, a w uzasadnionych okolicznościach, za zgodą Zamawiającego, również 

zwrotu innych, udokumentowanych kosztów podróży (tj. np. koszty noclegów). Zwrot 

kosztów będzie dokonywany w terminie do 30 dni od daty dostarczenia do siedziby 

Zamawiającego szczegółowego rozliczenia wraz z dokumentami potwierdzającymi 

poniesione koszty. 

 



 

§3 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od 04 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r. 

 

§4 

1. Z tytułu realizacji umowy Wykonawca za świadczone usługi prawne otrzymywać będzie 

miesięczne wynagrodzenie w kwocie ……… netto + należny podatek VAT w 

wysokości obowiązującej w dniu wystawienia faktury. Całkowita wartość 

wynagrodzenia z tytuły niniejszej umowy nie może przekroczyć kwoty 

……………………. złotych brutto.   Wynagrodzenie płatne będzie za każdy miesiąc 

z dołu na podstawie wystawionej przez Wykonawcy faktury VAT w terminie do 14 dni 

od daty dostarczenia faktury VAT do siedziby Zamawiającego. 

2. W przypadku rozbieżności pomiędzy terminem płatności wskazanym w dokumentach 

księgowych (fakturach, rachunkach, notach odsetkowych) a wskazanym w niniejszej 

umowie przyjmuje się, że prawidłowo podano termin określony w umowie.  

3. Należność płatna będzie przelewem, na konto Wykonawcy nr 

………………………………………………………………… zgodnie z przedstawioną 

przez Wykonawcę fakturą, z klasyfikacji dział 750 rozdział 75023 § 4300. 

4. Dokumenty finansowo-księgowe powinny być wystawione na Gmina Rudziniec, Urząd 

Gminy w Rudzińcu ul. Gliwicka 26, 44-160 Rudziniec, NIP 969 160 55 54. 

5. Niezależnie od wynagrodzenia określonego w ust.1 Zamawiający zobowiązuje się 

przekazywać Wykonawcy w wysokości określonej odrębnymi przepisami zasądzone  

i wyegzekwowane koszty zastępstwa procesowego. 

 

§5 

1. Strony dopuszczają możliwość odstąpienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca 

nie przystąpił do realizacji umowy lub gdy zaniechał realizacji obowiązków 

wynikających z umowy. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 14 dni od 

zaistnienia wyżej wskazanych okoliczności i wymaga zachowania formy pisemnej. 

2.  Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym, w następujących sytuacjach: 

1) w przypadku wydania przez osoby skierowane do realizacji umowy opinii prawnej 

zawierającej oczywiste błędy merytoryczne, 

2)  w przypadku trzykrotnego naliczenia kar umownych, o których mowa w §6 w 

trakcie trwania umowy, 

3) w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę istotnych postanowień 

umowy. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w przypadku wszczęcia 

postępowania likwidacyjnego Wykonawcy.  



4. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w przypadku utraty zaufania 

do Wykonawcy.  

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy 

lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu Zamawiający może odstąpić od umowy w 

terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku 

Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części 

umowy. 

 

§6 

1. Za odstąpienie od umowy na podstawie § 5 ust. 1, stronie odstępującej przysługuje kara 

umowna w wysokości dwukrotnego miesięcznego wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 4 ust. 1. 

2. Za każdy z niewypełnionych obowiązków Wykonawcy określonych w §1 ust. 1 

Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 200,00 zł, jeżeli pomimo 

pisemnego wezwania przez Zamawiającego Wykonawca nie dopełnił obowiązku we 

wskazanym w wezwaniu terminie. 

3. Za przekroczenie terminów o których mowa w §2 ust. 1 pkt 6) i 7) Zamawiającemu 

przysługuje dodatkowo kara umowna w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia. 

4. W przypadku wydania opinii lub parafowania dokumentów o których mowa w §1 ust. 1, 

które to czynności będą niezgodne z obowiązującymi przepisami prawa, 

Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 1 000,00 zł.  

5. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, gdy kary 

umowne nie pokrywają zaistniałej szkody.  

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działanie osób/podmiotów, którym 

powierzy wykonanie części zamówienia lub określonych czynności związanych  

z wykonywanym zamówieniem. 

7. Łączna wysokość kar umownych w miesiącu nie przekroczy 70% miesięcznego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

8. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie należnych Zamawiającemu kar umownych  

z faktur wystawianych za realizację niniejszej umowy. 

 

§7 

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z świadczeniem obsługi prawnej na kwotę …………………słownie : 

……………………………… Polisa ubezpieczeniowa jest ważna do ……………………….  

i stanowi załącznik do niniejszej umowy. W przypadku gdy ważność polisy upływa przed 

datą zakończenia umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu polisę ubezpieczeniową 

ważną co najmniej do 31 grudnia 2021 r.  



 

§8 

1. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy prawa powszechnego,  

a w szczególności przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o radcach prawnych oraz ustawy 

prawo o adwokaturze.  

2. Ewentualne spory wynikłe z umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego.  

3. Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych, na zasadach 

określonych w trybie art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) dnia  

27 kwietnia 2016 r., zwanego dalej „RODO”. Administratorem danych osobowych jest 

Wójt Gminy Rudziniec. Celem przetwarzania danych jest realizacja niniejszej umowy. 

Wykonawcy przysługuje prawo wglądu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.  

6. Integralną część umowy stanowi załącznik nr 1 „Zasady bezpieczeństwa informacji”. 

 

 

 

 

WYKONAWCA:       ZAMAWIAJĄCY:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do umowy nr 

……………………………….…… 

ZASADY BEZPIECZEŃSTWA INFORMACJI 

1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się i przyjmuje do stosowania Politykę  

Bezpieczeństwa Informacji Urzędu Gminy w Rudzińcu. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności informacji Urzędu nie 

stanowiących informacji publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 września 2001 r.  

o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 z późn. zm.), 

zarówno w trakcie trwania umowy jak i po jej zakończeniu. 

3. Wykonawca zapewnia, że ujawnione mu informacje Urzędu będą chronione  

i wykorzystane wyłącznie dla celów związanych z wykonaniem przedmiotu umowy. 

Informacje Urzędu obejmują zarówno informacje przekazane przez pracowników 

Zamawiającego, jak i uzyskane samodzielnie przez podmioty i/lub osoby realizujące 

umowę w imieniu i na rzecz Wykonawcy. 

4. Zamawiający przekaże na żądanie Wykonawcy jedynie takie informacje Urzędu, co do 

których uzna, że są niezbędne dla prawidłowej realizacji umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się nie kopiować, nie powielać, ani w inny sposób nie 

utrwalać i nie rozpowszechniać informacji Urzędu lub jej części, z wyjątkiem 

przypadków, gdy jest to konieczne w celu wykonania przedmiotu umowy. W takich 

przypadkach wszelkie kopie informacji Urzędu utrwalone na jakichkolwiek nośnikach 

informacji, pozostają własnością Zamawiającego. 

6. Wykonawca będzie zwolniony z obowiązku zachowania w poufności informacji 

Urzędu w przypadku, gdy obowiązek jej ujawnienia wynikać będzie z przepisów prawa. 

W takim przypadku, jeśli przepisy prawa nie stanowią inaczej, Wykonawca 

poinformuje Zamawiającego o ujawnieniu informacji Urzędu na rzecz osób lub 

organów, co do których ujawnienie ma nastąpić lub nastąpiło, podając zakres i warunki 

ujawnienia. 

7. Wykonawca zobowiązuje się informować Zamawiającego o wszystkich zauważonych 

nieprawidłowościach i incydentach, które mogą mieć wpływ na bezpieczeństwo 

informacji Urzędu. 

8. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy dotyczących 

bezpieczeństwa informacji Urzędu, Zamawiający będzie miał prawo żądania 

natychmiastowego zaniechania naruszenia, usunięcia jego skutków oraz rozwiązania 

umowy. Wezwanie do zaniechania naruszenia i usunięcia jego skutków Zamawiający 

przekazuje Wykonawcy w formie pisemnej, ze wskazaniem terminu do wykonania 

wezwania. Niezależnie od usunięcia naruszeń Zamawiający będzie miał prawo 

dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy na drodze cywilnej. 

9. Zamawiający zobowiązuje się do bieżącego przekazywania Wykonawcy informacji  

o zmianach w systemie zarządzenia bezpieczeństwem informacji w Urzędzie, jeśli 

będą mieć wpływ na realizację umowy. 

 

WYKONAWCA:       ZAMAWIAJĄCY:  

 

 


