URZAD GMINY
44-160 Rudziniec, ul. Gliwicka 26
wojewodztwo glaskie
tel. 32 400 07 00

oznaczenie sprawy: ORG.271.1.2020 Rudziniec, 23.11.2020 r.

Zamawiajacy:
Gmina Rudziniec
ul. Gliwicka 26, 44-160 Rudziniec

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem realizacji ustugi pn. . Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Urzedu
Gminy w Rudzificu w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.” zwracam si¢ z prosba
o przedtozenie pisemnej oferty na realizacj¢ niniejszego zadania.

Ofertg prosimy zlozyé do dnia 1 grudnia 2020 r. do godz. 15.00 w siedzibie Urzedu Gminy
Rudziniec, ul. Gliwicka 26, 44-160 Rudziniec lub pocztg elektroniczng na adres gmina@rudziniec.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Urzgdu Gminy
w Rudzificu w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. na podstawie ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2020 1., poz. 75 z pézn. zm.) / lub ustawy z dnia 26
maja 1982 Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2020, poz. 1651).

W ramach realizacji zaméwienia przewiduje si¢ 20 godzin obstugi prawnej tygodniowo.
Zamawiajacy wymaga by wybrany wykonawca swiadezyl obstuge prawng w siedzibie
zamawiajacego, w ktérej zamawiajacy udostepnia pomieszczenie i media w godzinach pracy
urzedu w wymiarze 18 godzin tygodniowo — trzy razy w tygodniu oraz poza siedzibg urzedu w
formie konsultacji telefonicznych lub mailowych w zaleznosci od potrzeb zamawiajacego w
wymiarze 2 godzin tygodniowo. '

Zakres zamOwienia obejmuje:

1. Udzielanie porad prawnych w godzinach pracy urzgdu na rzecz wszystkich referatow
oraz samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy w Rudzificu.

2. Udzielanie pisemnych opinii na rzecz wszystkich referatéw i samodzielnych stanowisk
pracy Urzedu Gminy w Rudzificu.

3. Udzial w opracowaniu i uzgadnianiu projektéw uchwat Rady Gminy, zarzadzen,
regulaminéw, konkurséw, dokumentacji przetargowej, polecen i postanowien Wojta
Gminy oraz innych regulacji wewngtrznych, opiniowanie ich pod wzgledem
redakcyjnym i formalno — prawnym, wraz z zatgcznikami i uzasadnieniem do nich.

4. Opiniowanie umoéw i projektéw uméw oraz porozumien wraz z przekazanymi do
zaopiniowania zatgcznikami.

5. Wypracowanie wzorcowych dokumentow powszechnego stosowania (umowy, decyzje,
postanowienia itp.)

6. Udzial w spotkaniach i naradach Wojta lub innych czlonkéw kierownictwa jezeli
wymaga tego interes zamawiajgcego.

7. Zdalny udziat w sesjach Rady Gminy (przyjmuje sie $rednio 1 sesj¢ w miesigcu — czas
trwania 1 godzina).

8. Opiniowanie tresci korespondencji Urzedu z organami administracji publicznej, sagdami i
innymi  instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi W sprawach
skomplikowanych.

9. Reprezentowanie Zamawiajgcego przed sadami oraz innymi organami 1 instytucjami,

a w szczegolnosci organami $cigania, kontroli i egzekucyjnymi.
Przewiduje si¢ ze liczba sporéw sadowych nie przekroczy 8, spraw w okresie trwania  umowy.

Zasadzone przez sad na rzecz zamawiajgcego koszty zastgpstwa procesowego beda stanowily
wynagrodzenie wykonawcy.



Zdalny udziat w sesjach oraz czas zastepstwa procesowego nie sg wliczane do wskazanych 20
godzin obstugi prawnej tygodniowo.

Kryteria oceny ofert:

1. Cena catkowita [C] oferty brutto 70 %

Za oferowana cen¢ mozna uzyskaé maksymalnie 70 pkt. Te liczbg punktow otrzymuje oferta,
spoéréd wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu, z najnizsza cena. Pozostali Wykonawcy
otrzymujg ilo$¢ punktéw wyliczona wg ponizszego wzoru:

Cn
C= x 100 x70%
Cw

gdzie: C - ilo$é punktéw przyznanych ocenianej ofercie, w zaokragleniu do dwoch miejsc
po przecinku,
Cn - najnizsza zaoferowana cena catkowita brutto, sposréd wszystkich ofert
niepodlegajacych odrzuceniu,
Cw - cena danego Wykonawcy zaoferowana w badanej ofercie.

2. Dos$wiadczenie [D] wykonawcy 30 %

Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu o oswiadczenie wykonawcy, ztozone
w formularzu ofertowym. Maksymalnie mozna otrzyma¢ 30 pkt.

Zamawiajacy bedzie przydzielat punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszymi zasadami:

podkryterium symbol maksymalna
liczba punktow

1. Dos$wiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia spraw przed
Samorzgdowym Kolegium Odwotawczym, D@1) 5
Regionalng Izbg Obrachunkowa, Sagdem
Najwyzszym, Naczelnym Sagdem
Administracyjnym:

- do 4 spraw wiacznie: 3 pkt
- 5 spraw i wiecej: 5 pkt

2. Dos$wiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie stafej i kompleksowej obstugi prawnej
jednostki samorzadu terytorialnego D (2) 10

- do 4 lat wigcznie: 5 pkt
- 5 lat i wiecej: 10 pkt

3. Dos$wiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie sporzadzania opinii prawnych na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego: D (3) 10

- do 10 opinii: 3 pkt
- do 20 opinii: 6 pkt
- powyzej 20 opinii: 10 pkt




4. Dos$wiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia spraw jednostki
samorzgdu terytorialnego przed organami D 4) 5
sadowymi:

- do 4 spraw wiacznie: 3 pkt
- 5 spraw i wigcej: 5 pkt

¥.aczna liczba punktéw [D]= D(1)+ D2) + D) + D(4): 30

L3aczna ilo$¢ punktow [P] przyznanych danej ofercie zostanie obliczona wg. ponizszego wzoru:
P=C+D
gdzie:

P - Ijczna ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie,
C - ilo$¢ punktow przyznanych danej ofercie w kryterium cena,
D - ilo$¢ punktow przyznanych danej ofercie w kryterium doSwiadczenie wykonawcy

Inne wymagania Zamawiajacego:

1. Termin wykonania zamdwienia:

a) rozpoczecie: 1 styczen 2021 r.

b) zakonczenie: 31 grudzien 2021 r.

2. O udzielenie zamdéwienia na realizacje obstugi prawnej moze ubiega¢ sie wykonawca, ktéry

posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym

i uprawnionymi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj.

1) wykaze, ze w okresie ostatnich 10 lat przed terminem sktadania ofert, wykonawca wykonywat lub
wykonuje ustugi polegajace na $wiadczeniu statej obstugi prawnej dla jednostek samorzadu
terytorialnego, przez okres co najmniej 3 lat.

Przez stalg obstuge prawna rozumie si¢ wykonywanie kompleksowych ustug prawniczych na
podstawie zawartej umowy na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego osobiscie, w ramach
zastepstwa lub w ramach zatrudnienia w innym podmiocie, ktéry §wiadczyt takie ustugi.

2) dysponuje potencjatem kadrowym co najmniej 2 oséb posiadajgcych co najmniej 3-letnie
do$wiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata, zdobyte w okresie
ostatnich 5 lat.

Ww. osoby muszg posiada¢ aktualne dokumenty stwierdzajace przynaleznos¢ do izby zawodowej, tj.
posiadaé aktualny wpis na list¢ radcéw prawnych/adwokatéw wraz z aktualnym zaswiadczeniem o
obowigzkowym ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania zawodu.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcg, wobec ktdrego
zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zastrzega sobie na kazdym etapie postgpowania mozliwos¢ uniewaznienia
postgpowania bez podawania przyczyny.

Zafgczniki: WOJT GMINY
1. Wzor umowy Y
2. Wzor formularza ofertowego mgr Krzysztof Obrzut



